附件4

候选人报送材料有关要求
1.单位正式推荐报告1份（以红头文件形式，主要领导签字并加盖单位公章，内容包括资格审查情况、评选工作程序、公示情况、计划生育、师德师风及违规违纪情况、推荐对象基本情况）。

2.《济源示范区优秀教师及先进教育工作者申报表》2份（A3纸双面打印）。

3.《济源示范区优秀教师和先进教育工作者推荐人选汇总表》1份。（Excel格式上报，文件统一命名格式为“XX单位表彰材料”）。
4.相关获奖证书、资格证书、合格证书（校长培训合格证等）、继续教育证（近5年）等各类证件及证书原件、复印件各1套（复印件装订后，由审验人逐一签字并加盖单位公章，评选后复印件不再退还）。先进教育工作者推荐人选另须提供市级以上荣誉清单，按条目式写清楚年度、级别、荣誉名称，同时荣誉证书复印件和所列荣誉清单顺序一致装订一套。

5.上述材料须按要求整理装袋，封面须注明推荐人选单位、姓名、申报类型等。

